ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA Data:
16/08/12

DESPACHO N.° 9 - PRESIDENTE

Presidente

Nos termos do numero 1 do artigo 8° e da alinea m) do nimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados em Disrio da Republica, 2.2 série, N.° 185, de 24 de
setembro de 2008, aprovo o Regulamento de Utilizagdo dos Laboratérios da Escola Superior de Enfermagem
de Coimbra.

A Presidente
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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS DA ESEnfC

Artigo 1°
Geral

1. Cada laboratorio possui equipamento inventariado, que deve ser mantido no
local, devendo ser sempre comunicada a sua deslocag8o as funciondrias de apoio
a0s laboratorios;

2. No primeiro trimestre de cada ano civil, o docente responsavel de cada unidade
curricular, apresenta a previsdo de consumo de material para ¢ ano lectivo
seguinte;

3. A utilizagfo dos espagos dos Laboratérios por docentes e estudantes, implica a

autorizag#o tacita de gravagdo de imagem de videovigildncia.

Artigo 2°

Reservas

1. A utilizagdo dos espagos dos laboratérios implica a marca¢fio prévia na
plataforma informatica, via Secretaria Cientifico-Pedagdgica;

2. Os espagos serfo utilizados preferencialmente para as actividades previstas nos
planos de estudos dos cursos regulares da Escola;

3. Os espagos serdo utilizados preferencialmente para a sua especificidade;

4. Os estudantes podem marcar, com 0s docentes, aulas praticas fora dos horarios
regulares da unidade curricular, em horario a negociar entre as partes e cabendo

ao docente o estabelecido no ponto 1;
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Artigo 3°
Utilizagdo

1. Todos os laboratérios estdo, por principio, fechados, cabendo ao pessoal de
apoio a responsabilidade de garantir a sua abertura para as actividades lectivas;

2. Os estudantes s6 podem permanecer no laboratério quando acompanhados por
um docente da unidade curricular ou curso;

3. Relativamente ao ponto 2, exceptuam-se os casos negociados enire estudantes e
docente, assumindo os estudantes a responsabilidade pelos danos causados nos
materiais e equipamentos, pelo que no final da utilizagdo deve ser registado o
nome dos estudantes, o dia/hora de utilizag8o, e ocorréncias, pela funcionaria do
laboratorio, caso tenham existido;

4. Dentro dos laboratdrios € obrigatorio o uso de bata por docentes e estudantes;

5. No final de cada aula, o docente assegurard, com os estudantes € o pessoal de
apoio, a arrumagéo do Laboratdrio, garantindo assim a sua prontiddio para a aula

seguinte;

Artigo 4°
Utilizagdo de material de consumo e equipamentos

1. Para cada aula, o docente responsavel deve requisitar o material e equipamentos
necessarios, com uma semana de antecedéncia;

2. Em cada laboratério existe stock minimo de material de consumo, para
utilizago em situagdes excepcionais;

3. A utiliza¢do de material do stock minimo implica registo pelo docente, no final
da aula, em folha prdpria, existente em cada laboratério;

4. Diariamente, o pessoal de apoio assegura a reposi¢io do stock minimo;

5. A utilizagdo de material cujo consumo no tenha sido previsto, conforme ponto

2 do Artigo 1°, fica condicionada a sua existéncia/disponibilidade.
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Artigo 5°
Requisi¢io de material de consumo e equipamentos

1. A saida de material ou equipamento alocado a um laboratério, implica
preenchimento de requisigdo (a entregar ao pessoal de apoio) e
conhecimento/autorizagdo do docente responsavel desse laboratério;

2. Relativamente ao ponto 1, quando a requisi¢8o € apresentada por um estudante,
deve vir validada pelo docente da unidade cumicular, no 4mbito da qual esse
material ou equipamento vai ser utilizado;

3. A saida de material ou equipamento para utiliza¢do fora das actividades letivas

da Escola, esta sujeita a autorizagio do/a Presidente da ESEnfC.

Artigo 6°
Aquisi¢do, avaria ou destrui¢io de material e equipamentos

1. A aquisi¢do de novo material e equipamento para os laboratdrios inicia-se com
proposta fundamentada de um docente da escola, devendo no pedido constar
designagéio, caracteristicas, especifica¢des técnicas e previsio de custos. Este
pedido deve ser dirigido a Coordenadora para a Gestdo Operacional dos
Laboratérios, via email laboratorica@esenfc.pt ou laboratoriob@esenfec.pt;

2. Todo o equipamento adquirido deve ser experimentado pelo docente que sugeriu
a sua aquisi¢io e inventariado;

3. Em caso de destruigio ou avaria de equipamento, cabe ao docente utilizador
comunicar por escrito a ocorréncia ao responsavel pelo Laboratério no prazo de
24 horas, sem prejuizo de uma comunicagdo verbal no imediato, ao pessoal de

apoio.

A Coordenadora para a Gestfo Operacional dos Laboratérios,

\,m;i g‘;,iu .\.l C'\\\;.-.e.'ﬂ- «S‘x\-: S:,ﬁn\- Ag

(Maria Teresa de Oliveira Soares Tanqueiro)
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