ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

DESPACHO N.° 08 - PRESIDENTE

Presidéncia

Data:
04/03/2014

Nos termos do nimero 1 do artigo 8° e da alinea m) do ntimero 1 do artigo 49° dos Estatutos da Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra, aprovados por Despacho normativo n.° 50/2008 do Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicados em Diério da Republica, 2. série, N.° 185, de 24 de

setembro de 2008, aprovo o Regulamento de Cursos Livres da ESEnfC.,




MINISTERIO DA EDUCAGCAO E CIENCIA

ESCOLA SUPERIOR DE ENFERMAGEM DE COIMBRA

Rua 5 de Outubro e ou Avenida Bissaya Barreto - Apartado 7001
Telfs. 239 802 850 / 239 487 200 - Fax 239 442 648

3046-851 COIMBRA

E-mail: esenfc@esenfc.pt

Regulamento de Cursos Livres

Artigo 1.°

Objeto
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O presente regulamento define o regime de funcionamento dos Cursos Livres na Escola
Superior de Enfermagem de Coimbra (ESEnfC).

Artigo 2.°

Definicio

Os Cursos Livres da ESEnfC visam constituir uma oferta de formacdo em diversas areas
cientificas e sfo dirigidos a distintos tipos de publico. Sem a exigéncia de formacgio graduada
prévia, a participag@o nos Cursos Livres pode ser certificada, mas ndo ¢ atribuida classificagdo
aos aprendentes no final da formagao.
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Artigo 3.°

Organizaciio e funcionamento

Os Cursos Livres sdo criados pela Presidéncia da ESEnfC.
As propostas de Cursos Livres podem resultar da iniciativa dos professores da ESEnfC
ou dos 6rgdos. Serdo aprovados pela Presidente apds parecer do Conselho Pedagdgico.

Das propostas dos Cursos Livres devem constar os seguintes elementos:

1.

ii.
1.
1v.
V.
Vi.
Vii.
Vviii.
iX.

Titulo;

Competéncias;

Conteudos;

Coordenador de curso;

Equipa docente;

Periodo de realizagdo previsto;

Carga horaria total;

N° de inscri¢des minimo € maximo;

Avaliagio da edigdo anterior (caso j4 tenha sido realizado).

A organizacdo dos cursos e o apoio ao seu funcionamento sdo da competéncia do
Gabinete de Apoio aos Projetos.
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Todos os Cursos Livres sfo sujeitos a avaliagdo do processo pelos formandos, através
do preenchimento de um inquérito apropriado, no final do curso.
Os Cursos Livres s6 poderdo funcionar depois de terem sido verificadas, pela
Presidéncia da ESEnfC, as condi¢Ges para a sua autossustentabilidade financeira.
A fixagdo do valor da propina e a definicdo das formas do seu pagamento sdo da
competéncia da Presidéncia da ESEnfC.
A aquisicdo de todo o material de uso individual, eventualmente necessario para cada
um dos cursos, ¢ da responsabilidade dos respetivos formandos, ndo estando
contemplado no valor da propina.
Os Cursos Livres de linguas da ESEnfC visam constituir uma oferta de formagio em
diversas areas linguisticas, dirigidas a diferentes tipos de publicos, procurando
promover a aquisi¢do de competéncias de comunicagio (compreensdo e expressao orais
e escritas).
9.1.0s cursos de Linguas sio organizados em trés niveis, da seguinte forma:

9.1.1. O Nivel I ¢ destinado a formandos que ndo tenham conhecimentos da
lingua escolhida, ou que tenham conhecimentos muito basicos, e orienta-se
para a aquisi¢do de competéncias minimas de comunicagio.

9.1.2. O Nivel II ¢ destinado a quem pretenda melhorar, alargar e aprofundar as
competéncias basicas certificadas no nivel anterior.

9.1.3. O Nivel III ¢ destinado a quem j4 tem um bom dominio linguistico.
(Colocagdo apos analise de conhecimentos)

9.2.0s cursos serdo, por regra, semestrais e terdo uma carga horaria semanal de 2 horas
(15 semanas), respeitando o calendario escolar da ESEnfC. Poderdo ser organizados
com cronograma especifico em funcéo de determinadas prioridades.

9.3.0s formandos poderdo, se assim o desejarem e logo que finalizado um Curso de
Linguas, solicitar um procedimento de avaliagdo proprio para a emissdo da
certificagdo.

Artigo 4.°
Formadores

A selecdo dos formadores é proposta pelo Coordenador do Curso e autorizada pela

Presidente, sendo consideradas as habilitagdes académicas relevantes para a formagéo e

a experiéncia profissional na area em que exerce a formagéo.

Os formadores tém direito a:

a) Ser remunerados, nos termos definidos pela Presidéncia da ESEnfC;

b) Aceder a informacgdo necesséria para o funcionamento dos Cursos Livres que
ministram;

¢) Conhecer os resultados da avaliagdo do curso pelos formandos;

d) Receber, se por eles solicitado, um certificado, emitido pela ESEnfC, que comprova
a formag3o realizada.
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S&o deveres dos formadores:

a) Cumprir os programas previstos para o curso, aplicando métodos e processos
pedagogicos adequados a este tipo de oferta formativa;

b) Assegurar junto dos servigos, com a antecedéncia devida, todos os elementos
indispensaveis para o bom funcionamento do curso;

c) Informar o coordenador do curso de eventuais alteragdes do cronograma do curso;

d) Registar, em cada sessdo, o respetivo sumario e as presencas dos formandos;

e) Zelar pela conservagdo dos materiais e equipamentos que lhes forem confiados para
a concretizagdo do curso;

f) Entregar, nos servigos, toda a documentagdo que lhes for solicitada;

g) Elaborar o relatério final do Curso Livre, no prazo de dez dias uteis apds a sua
conclusdo, o qual devera incluir a avaliagdo realizada pelos formandos, uma
apreciagdo do modo como decorreu o curso e eventuais sugestdes para edi¢bes
futuras do curso.

Artigo 5.°
Formandos

Os Cursos Livres terdo por principio, um nimero minimo de 15 formandos € um

maximo de 35.

Para a seleg@o dos formandos que irdo frequentar um curso serdo utilizados como

critérios:

a) Nio terem frequentado em anos anteriores Cursos Livres;

b) Ordem de Inscrigio;

c) As inscrigdes que ultrapassem o numero limite sdo, colocados em lista de espera.

S&o direitos dos formandos:

a) Ser informados de todos os aspetos relativos ao funcionamento do curso que
frequentam;

b) Participar no curso de acordo com o programa e as condi¢gdes previstas para o
curso;

¢) Awvaliar a formagao, tendo em consideragio os critérios e os termos previstos;

d) Receber, no final do curso, um certificado de frequéncia, desde que tenham
assistido, no minimo, a 84% das sessdes do curso. No caso de estudantes
matriculados em cursos regulares da ESEnfC, este certificado ¢ substituido por
informagdo certificadora no Suplemento ao Diploma, podendo essa informagao ser
substituida por certificado a pedido do estudante.

Sao deveres dos formandos:

a) Pagar as propinas, nas condi¢des e prazos previstos no despacho de abertura do
respetivo curso;
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b) Participar nas sessdes ¢ atividades do curso, ser assiduo e pontual, nio excedendo o
limite de faltas fixado, que corresponde a 16% das sessOes presenciais;

c¢) Cuidar da boa utilizagdo e conservagéo dos bens e instalagdes utilizados ao longo da
formagio.

Artigo 6.°
Taxas e Propinas

A taxa de inscri¢do e a propina de cada curso serdo definidas pela Presidente da
ESEnfC.

Para os estudantes matriculados em cursos regulares da ESEnfC a propina e a taxa
poderdo ser reduzidas mediante despacho da Presidente da ESEnfC.

Artigo 7.°
Disposic¢des Finais

As duvidas ou omissdes resultantes da aplicagdo do presente Regulamento serdo
decididos pela Presidente da ESEnfC.
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a data da sua homologagio.
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DESPACHO

Taxas e propinas de Cursos Livres de Inglés 2013/2014

Curso Livre de Inglés (Por cada Médulo de 30 Horas)

Alunos matriculados em Cursos Regulares da ESEnfC:
Taxa de Inscri¢dio - 20€ (a pagar no ato de inscri¢o)

Isencdo de Propina

Ex-Alunos da ESEnfC:

Propina - 100€ (a pagar no ato de inscri¢édo)

Outros técnicos de Saude:

Propina -150€ (a pagar no ato de inscri¢do)

Para Estudantes matriculados no Curso de Licenciatura serd devolvida a taxa de
inscri¢do aos formandos que n#o ultrapassem 16% de horas de faltas. Apos a inscrigdo
nfo serdo aceites pedidos de devolugdo por desisténcia, salvo situagdes de doenga
prolongada comprovada por auséncia as atividades pedagogicas na ESEnfC, superior a
duas semanas.

A devolucdo da taxa de inscricdo sera feita apds confirmagdo do cumprimento da
exigéncia referida em a) ¢ por crédito na conta corrente do aluno a utilizar na préxima
prestacdo de propina ou outro qualquer pagamento a efetuar 8 ESEnfC.

Os estudantes matriculados em Curso de Pos-Licenciatura ou de Mestrado apenas
pagardo a taxa de inscrigdo.




