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Gabinete de Rela¢oes Nacionais e Internacionais

REGULAMENTO

1. O Gabinete de Relacées Nacionais e Internacionais (GRNI} desenvolve a sua accio no
contexto das relacdes da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra {(ESEnfC) com a
comunidade Nacional e Internacional, no ambito dos programas de cooperagio com
instituicbes de ensino e/ou de saide e com a finalidade do desenvolvimento de
actividades de ensino, investigagao ou culturais.

2. O GRHNi funciona na dependéncia directa do Conselho Directivo.

3. O Gabinete é composto por um Professor indicado por cada Unidade Cientifico-
Pedagdgica e por dois Professores designados pelo Conselho Directivo, ouvido o
Conselho Cientifico, que coordenam, respectivamente, a area de Relacdes Nacionais e

Internacionais.
Compete ao GRNE

1 - Coordenacao de programas e projectos

+ Dinamizar e apoiar os docentes da Escola Superior de Enfermagem de Coimbra na
elaboracdo de propostas de projectos de cooperagio europeia, ou outras
{candidaturas, cartas de intencio, etc.};

= Encorajar a apoiar a concepcao e desenvolvimento de candidaturas a financiamento
para os referidos projectos;

« Servir como ponto de contacto entre a Escola Superior de Enfermagem de Coimbra e
os seus parceiros no ambito de projectos nacionais e internacionais;

* Preparar as candidaturas para ERASMUS ou para outros programas internacionais;

« Elaborar, anualmente, uma proposta de bolsas ERASMUS;

= Haborar, anualmente, um relatorio da mobilidade nacional e intemacionat;

e Contribuir para o desenvolvimento dientifico, pedagogico e profissional da

comunidade académica.
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2 - Coordenacido de mobilidade

« Promover e organizar os processos de mobilidade nacional e internacional;

« Dinamizar processos de comunicagao com outros 6rgaos e intervenientes da ESEnfC,
com vista a potencializacdo e promocao de actividades de mobilidade de estudantes,
docentes e nao docentes;

e Gerir contratos de coopera¢do inter-universitaria europeia ou outra, em matéria de
mobilidade estudantil e de docentes;

e Instruir os processos individuais dos estudantes em mobilidade (ERASMUS ou outra),
bem como os processos de docentes e nao docentes;

e Criar e actualizar informagdes e material promocional sobre os programas de
mobilidade existentes na ESEnfC e sobre o processo de candidatura;

e FEfectuar as candidaturas as Universidades estrangeiras bem como pedidos de
alojamento;

* Apoiar os alunos e professores na organizacdo dos acordos de aprendizagem ECTS e
nos processos de assinatura de acordos de aprendizagem;

*» Organizar & preparacdo linguistica dos futuros alunos ERASMUS ou de outros
programas;

¢ Gerir os processos individuais de estudantes visitantes, ao abrigo dos acordos de
intercambio estudantil celebrados entre a ESEnfC e os seus parceiros em todo o
mundo;

+ Divulgar informacao pratica a estudantes internacionais antes da chegada a Portugal;

« Aconsethar e orientar estudantes internacionais que se encontram matriculados na
ESENRfC;

e Responder a pedidos de informacoes de alunos estrangeiros;

« Elaborar e enviar ¢ ECTS Transcript of Records;
3 - Gestdo de informacao e comunicacao

e Gerir e actualizar permanente dos contetidos da pagina Intemet do GRNI;
e Criar e gerir mailing lists para divulgacio de iniciativas/actividades de interesse a
toda a comunidade académica;

« Divulgar internamente informacoes relacionadas com:
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- mobilidade estudantil;

- mobilidade de docentes;

- mobilidade de n3o docentes;

- actividades organizadas pelo/ou em colaboragdo com o GRNI;

- outras iniciativas/actividades de interesse da comunidade académica.

- projectos de cooperagao europeia.

e Organizar iniciativas culturais para os estudantes de mobilidade nacionais e
internacionais;

» Manter e actualizar uma base de dados do GRNI;
4 - Visitas Internacionais

s FEfectuar o planeamento, acompanhamento e avaliacio de visitas de docentes,
investigadores, nao docentes e outras individualidades a Escola Superior de

Enfermagem de Coimbra.

Coimbra, 14 de Maio de 2008
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